	附表1：吉林财经大学科研项目经费预算表（财政资金）

	项目名称：
	项目来源：

	项目组成员：
	经费总额（元）：

	子项码
	分类
	支出名称
	第一批经费
	第二批经费
	第三批经费

	020501
	直接费用
	设备费
	　
	　
	　

	020502
	直接费用
	材料费
	　
	　
	　

	020503
	直接费用
	测试实验化验加工费
	　
	　
	　

	020504
	直接费用
	燃料动力费
	　
	　
	　

	020505
	直接费用
	会议/差旅/国际合作费
	　
	　
	　

	020506
	直接费用
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	　
	　
	　

	020507
	直接费用
	印刷费
	　
	　
	　

	020508
	直接费用
	劳务费
	
	
	

	020509
	直接费用
	咨询费
	　
	　
	　

	020510
	直接费用
	数据采集费
	　
	　
	　

	020511
	直接费用
	成果鉴定费
	　
	　
	　

	020512
	直接费用
	实验室改装费
	　
	　
	　

	020513
	直接费用
	培训费
	　
	　
	　

	020514
	直接费用
	协作费
	　
	　
	　

	020599
	直接费用
	其他支出
	　
	　
	　

	
	
	直接费用合计（元）：
	
	
	

	020515
	间接费用
	管理费
	　
	　
	　

	020516　
	间接费用
	绩效支出
	　
	　
	　

	020517
	间接费用
	间接成本
	
	
	

	
	
	 间接费用合计（元）：
	
	
	

	
	
	总计（元）：
	
	
	

	 负责人签字： 
	 负责人签字：
	
	 负责人签字： 

	科研处长审批：
	科研处长审批：
	
	科研处长审批：

	（第一批审核）
	（第二批审核）
	
	（第三批审核）

	科研处（公章）
	  科研处（公章）
	
	科研处（公章）

	年  月   日
	   年    月    日    
	
	年    月   日

	备注：1.此表打印一式三份（计划财务处、科研处、项目负责人各一份）。
2.制定第二批经费预算时，请使用第一批经费预算表复印件一式三份办理审批手续，依次类推。

	附表2：吉林财经大学科研项目经费预算表（其他资金）

	项目名称：
	项目来源：

	项目组成员：
	经费总额（元）：

	子项码
	　分类
	支出名称
	第一批经费
	第二批经费
	第三批经费

	020601
	直接费用
	设备费
	　
	　
	　

	020602
	直接费用
	材料费
	　
	　
	　

	020603
	直接费用
	测试实验化验加工费
	　
	　
	　

	020604
	直接费用
	燃料动力费
	　
	　
	　

	020605
	直接费用
	会议/差旅/国际合作费
	　
	　
	　

	020606
	直接费用
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	　
	　
	　

	020607
	直接费用
	印刷费
	　
	　
	　

	020608
	直接费用
	劳务费
	
	
	

	020609
	直接费用
	咨询费
	　
	　
	　

	020610
	直接费用
	数据采集费
	　
	　
	　

	020611
	直接费用
	成果鉴定费
	　
	　
	　

	020612
	直接费用
	实验室改装费
	　
	　
	　

	020613
	直接费用
	培训费
	　
	　
	　

	020614
	直接费用
	协作费
	　
	　
	　

	020699
	直接费用
	其他支出
	　
	　
	　

	
	
	直接费用合计（元）：
	
	
	

	020615
	间接费用
	管理费
	　
	　
	　

	020616　
	间接费用
	绩效支出
	　
	　
	　

	020617
	间接费用
	间接成本
	
	
	

	
	
	 间接费用合计（元）：
	
	
	

	
	
	总计（元）：
	
	
	

	 负责人签字： 
	 负责人签字：
	
	 负责人签字： 

	科研处长审批：
	科研处长审批：
	
	科研处长审批：

	（第一批审核）
	（第二批审核）
	
	（第三批审核）

	科研处（公章）
	  科研处（公章）
	
	科研处（公章）

	年  月   日
	  年    月    日     
	
	年    月    日

	备注：1.此表打印一式三份（计划财务处、科研处、项目负责人各一份）。
      2.制定第二批经费预算时，请使用第一批经费预算表复印件一式三份办理审批手续，依次 
        类推。




附表3:
吉林财经大学科研项目出差无住宿发票情况说明表
	项目名称
	

	财务项目编号
	
	出差时间
	

	出差地点
	
	出差事宜
	

	出差人员
	

	住宿情况说明：
本人于年月日出差到，因下列原因
1.接待方统一安排；
2.其他原因：


不能取得住宿费发票，特此说明。
该事项真实，本人愿意为此承担责任。
出差人（本人签字）：
年月日

	

项目负责人审批：
年月日


备注：报销时，需将此表和相关票据一同上报计划财务处。
附表4：
吉林财经大学科研项目会议签到表
会议名称：
	序号
	姓名
	工作单位
	联系电话
	签字

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	


备注：1.此表一式三份，项目组、学院、计划财务处各留存一份。
2.报销时，需将此表和相关票据一同上报计划财务处。


附表5：
吉林财经大学科研项目会议费支出明细表
	会议名称
	

	会议内容
	

	会议类型
	□学术会议□研讨会□评审会□座谈会□答辩会

	会议日期
	
	会议地点
	

	会议天数
	
	会议人数
	

	财务项目编号
	
	项目名称
	

	支出明细

	序号
	支出费用
	金额（元）
	备注

	1
	住宿费
	
	

	2
	伙食费
	
	

	3
	会议场地租金
	
	

	4
	交通费
	
	

	5
	文件印刷费
	
	

	6
	办公文具
	
	

	7
	其他费用
	
	

	
	合计：
	
	

	、

项目负责人签字：
年月日

	

部门负责人审批：
年月日


备注：1.此表作为会议费报销的附件。
2.此表一式3份，项目组、学院、计划财务处各留存一份。



附表6：吉林财经大学科研项目经费预算调整申请表
	项目名称
	

	财务项目编号
	
	立项年度
	

	项目负责人
	
	经费总额（元）
	

	项目来源单位
	

	预算子项码
	调整前金额(元)
	调整额(元)
（经费调入使用“+”号表示，经费调出使用“-”表示）
	调整后金额(元)
	调整理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人承诺：将严格按照调整后的经费预算开展研究工作，并如期结项。

项目负责人签字：
年    月    日

	
   科研处审批：

年    月    日


备注：1.本表一式四份，项目组、学院、科研管理部门、计财处各留存一份。
2.会议/差旅/国际合作费、设备费、专家咨询费、劳务费预算无项目来源单位批准不予调增。间接费用不得调整。
3.预算调整时间为每年4月和10月中旬，每个项目预算只可调整1次。
4.预算调整审批时需携带《吉林财经大学科研项目经费预算表》。
附表7:吉林财经大学科研项目数据采集费报销申请表
项目名称：    
	数据采集的内容、时间、形式、对象、规模、过程及发放金额计算依据：

	发放方式：    □发放给被采集人         □由数据采集人代发

	序号
	被采集人姓名
	被采集人身份信息
（职业、工作单位、居住地等）
	被采集人
联系方式
	发放
金额

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	合计（元）：
	

	本人承诺对数据采集行为真实性负责。
数据采集人签字：             年    月    日

	项目负责人审批：  年    月    日

	部门负责人审批：  年    月    日


备注：本申请表适用于以问卷调查、数据分析、访谈等无法开具发票的数据采集费用报销，单人单次发放金额超过100元的需附详细说明。
附表8：吉林财经大学科研项目租车出差审批表
	项目名称
	

	财务项目编号
	
	出差时间
	

	出差地点
	
	出差事宜
	

	出差人员
	

	租车原因：
因科研工作需要，项目组需租车前往，
项目组已与汽车租赁公司签订运输合同，租车合同附后。
该事项真实，本人愿意为此承担责任。
　　　　　　　　　　　　　　出差人（本人签字）：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

	
项目负责人审批：
年月日

	
　　　　　　　　　　部门负责人审批：
年月日


备注：1.此表一式三份，项目组、学院、计划财务处各留存一份。
2.报销时，需将此表和相关票据一同上报计划财务处。



附表9：吉林财经大学科研项目经费绩效支出申请表
	项目名称
	 
	财务项目编号
	 

	项目组成员
	

	项目类别
	
	执行期限
	

	本次申请发放金额（元）
	 
	绩效支出总额
	

	发放方案
	序号
	姓名
	单位
	发放金额（元）
	开户行/卡号
	身份证号

	
	1
	 
	
	 
	
	 

	
	2
	 
	
	 
	 
	 

	
	3
	 
	
	 
	 
	 

	
	4
	 
	
	 
	 
	 

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	合计:
	
	
	

	项目
负责人
意见
	签字：
  
                     年  月  日

	领收人员签字
	


 


	院级单位
审核意见
	

部门负责人审批：


 年    月    日

	学校管理部门
审核意见
	
科研处审核：

年    月    日

	
	
计划财务处审核：

年    月    日

	校领导
审核意见
（5万元及以上需校领导审批）
	
分管科研工作校领导（签字）：

年   年    月    日

	
	
分管财务工作校领导（签字）：

年   年    月    日


备注1.此表一式5份，课题组、学院、科研处、人事处、计划财务处各1份（可复印，计划财务处留存原件，其余单位留存复印件）。
2.本校员工应在“开户行/卡号”栏填写本人工资卡号。
3.表后需附任务书复印件（首页、参加人员页、经费预算页、签字盖章页即可）、科研项目经费预算表。
4.本表正反面打印。




